
Mitarbeiter/in Verkauf und Kundenberatung

Teilzeit – befristete Anstellung 6 Monate; mit einer Option für die Verlängerung um weitere 6 Monate, sowie
anschliessender Option für eine unbefristete Festanstellung

Funktion und Hauptaufgaben

- Verkauf und Kundenbetreuung

Weitere Aufgaben

- allgemeine kaufmännische Arbeiten (Telefonate, Korrespondenz)
- Beantwortung von Kundenanfragen (mündlich und schriftlich)
- Kundenempfang
- Organisation von Anlässen (Vernissagen, etc.)
- Kassenkontrolle

Optionen (bei Eignung und/oder Kapazität)

- Erstellen und überarbeiten von Kunstwerk- und Künstlerdokumentationen
- Betreuung Presse und Werbung (Gestaltung und Aufgabe von Inseraten, Überwachung

Werbebudgets, Kontakt mit der Presse)
- Einsatzplanung Personal
- Mithilfe bei der Lehrlingsausbildung

Voraussetzungen

- Verkaufsprofi, Erfahrung im Umgang mit anspruchsvoller Kundschaft
- Verkaufs- und Verhandlungsgeschick
- Schweizerdeutsch als Muttersprache
- Mind. mündliche Englisch- und Französischkenntnisse
- PC Kenntnisse, mind. Grundkenntnisse in Word, Excel, Outlook (ggf. Photoshop)
- Einwandfreie Umgangsformen, Zuverlässigkeit, Seriosität

Wir bieten

- Motiviertes kleines Team mit Lernenden (Kauffrau/- Mann E- und B-Profil)
- interessanter, lebhafter Betrieb mit abwechslungsreichen Arbeitsinhalten
- moderner Arbeitsplatz

Bitte beachten Sie

Mit diesem Inserat suchen wir keine Künstler oder Ausstellungsmacher. Gesucht sind hier Verkaufsprofis mit
Flair und Liebe für Kunst und Kultur.

Wir bitten Künstler für Ausstellungsanfragen den entsprechenden Link auf unserer Homepage zu beachten,
besten Dank.

Zahlen und Fakten

Stellenvolumen 52,8% = Total 89 ¾ Std. pro Monat (100% = 170 Std. pro Monat)
ein freier Samstag pro Monat

Lohn Fixlohn

Arbeitszeiten Dienstag bis Freitag 14.00 – 18.15 Uhr
Samstag   8.45 – 17 Uhr (Pause ¾ Std.)

Ferien 4 Wochen pro Arbeitsjahr

Probezeit 3 Monate



Unterlagen

Bitte reichen Sie uns Ihr vollständiges Bewerbungsdossier mit, Lebenslauf, Foto, Arbeitszeugnissen,
Diplomen und Referenzen ein.

Kontaktadresse

Christian R. Ragni
Galerie HILT AG
Freie Strasse 88
Postfach 431
4010 Basel

Tel. 061 272 09 22

E-Mail: cr@hilt-art.ch


